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* 12 ani vechime in specialitatea studiilor juridice
+ 15 ani experienta in administrarea unor societati comerciale din sectorul
privat

EXPERIENTA PROFESIONALA

2013 - TN CURS Ploiesti, Roménia

@® Expertin administratie publica Autoritatea Rutiera Romana -
Agentia Teritoriala Prahova

+ acordd consultantd operatorilor de transport / ntreprinderilor /
agentilor economici sau persoanelor fizice;

« participa in calitate de reprezentanti ai A.R.R. la intainiri cu: consiliul
judetean, consiliul local, asociatiile profesionale, sindicate si patronate
reprezentative la nivel local sau alte institutii publice locale, in baza
dispozitiilor sefului agentiei;

+ controleaza si urmareste modul in care suntindeplinite cerintele
standardului de calitate, In procesele de baza si procesele suport,
specifice activitatii autoritatii, avdnd obligativitatea de a cunoaste si
respecta procedurile si instructiunile de lucru specifice Sistemului de
Management al Calitatii - SMQ

i 2012 -~ 2013 Ploiesti, Romania

Consilier juridic Colegiul Consilieritor Juridici - Prahova

Ofera consiliere juridicd in afara sélii de judecatd in ceea ce priveste afacerile
juridice, care depind de natura clientului. Oferd consultanta n chestiuni
precum fuzionarea societatilor multinationale, achizitionarea de locuinte,
modificarea contractelor si implicatiile acestora. Sprijina clientii in general sa
respecte reglementdrile si sa evite comiterea de acte ilegale.

L 2011 - TN CURS Ploiesti, Romania

Administrator societate comerciala ANTAREVA PLAST SRL

+ Raspunde de evidenta contabild, financiara si de gestiune;

« Elaboreaza fisa postului pentru personalul ce va fi angajat impreuna
cu sefii compartimentelor;

+ Asigura respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu
privire la intocmirea si utilizarea documentelor justificative pentru
toate operatiunile patrimoniale si inregistrarea lor in contabilitate in
perioada la care se refera;

+ Raspunde de relatia cu clienti societatii, de incasarile si platile
necesare bunei functionari a societatii;

+ Emite decizii cu privire la buna desfdsurare a activitdtii din societate

2006 ~ 2007 Ploiesti, Romania

? Logistician gestiune flux 5.C. BIN SRL

* Inregistreaza si opereaza in sistemul electronic: livrarile, retururile,
planificarea transporturilor, inventar, rapoarte;

+ Intocmirea, pregatirea documentelor gestiune ale societatii;

+ Responsabil cu sarcini administrative pentru birou;

+ Se ocupa de calculatiile de cost elementare legate de operatiunile
logistice, transporturi si furnizarea acestora departamentelor interne

+ Responsabil ta modul general de inregistrarea si gestiunea
operatiunilor logistice
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2001 - 2003 Ploiesti, Romania
Administrator societate comerciala S.C. REVIVO SRL

» Raspunde de evidenta contabila, financiara si de gestiune;

« Elaboreaza fisa postului pentru personalul ce va fi angajat impreuna cu sefii compartimentelor;

« Asigura respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea si utilizarea
documentelor justificative pentru toate operatiunile patrimoniale siinregistrarea lor in contabilitate in
pericada la care se refera;

+ Raspunde de relatia cu clienti sacietatii, de incasarile st platife necesare bunei functionari a societatii;

« Emite decizil cu privire la buna desfasurare a activitatii din societate

EDUCATIE $I FORMARE PROFESIONALA
2008 -~ 2012 Bucuresti, Romania

Diploma de licenta - Licentiat in Drept Univeristatea ,,Spiru Haret" - Facultatea de Drept si
Administratie Publica

1994 - 1998 Ploiest), Romania
Diploma de Bacalaureat Colegiul National , Alexandru foan Cuza"

COMPETENTE LINGVISTICE
LIMBA(l) MATERNA(E): romani
Altd limba (Alte llmbl)

engleza

Comprehensiune orald C1 -
Exprimare scrisa C1

Citit C1
Conversatie (1

Scris C1

spaniola

Comprehensiune orala B2
Exprimare scrisd B1

Citit B2
Conversatie B1

Scris B1

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazd B1 5i B2 Utilizator independent C1 s5i C2 Utilizator experimentat

COMPETENTE DIGITALE

Utilhizare a programelor de comunicare (Mail Goo Igle Meet Zoom Skype) Cunoasterea buna a pachetului Microsoft
Office {in special Excel, Word, PowePoint) Web Design & Web Development

COMPETENTE SI ABILITATI SOCIALE

Competente si abilitati sociale
Spirit de echipa, loialitate, consecventa in atingerea obiectivelor vizate, capacitate de comunicare, atitudine
pozitiva

COMPETENTE ORGANIZATORICE

Competente organizatorice

Capacitate organizatorica si de mabilizare a angajatilor dobandite in urma experientei in diferite pozitii de
management; capacitate



|  decizionals; leadership; capacitate de analiza si organizare a activitatii; capacitate de adaptare etc.

COMPETENTE DOBANDITE LA LOCUL DE MUNCA

Competente dobandite la locul de munca

- abilitdti de comunicare si lucru Tn echipa, gandire sistematica,
dinamism, perseverenta,

- integritate si capacitate de analiza si decizie;

- constructia si managementul echipet;

- solutionarea situatiilor conflictuale;

- rezistenta la stres, coordonare si evaluare, atentie distributiva;

PERMIS DE CONDUCERE

’ Permis de conducere: B



